
中華佛光青年總團 

佛光青年幹部會議暨白象研習 

報 到 通 知 單 
~「沒有天生的白象，自然的天馬」~ 

 

親愛的佛光青年，大家吉祥： 

歡迎你參加【佛光青年幹部會議暨白象研習】，為了活動順利進行，請務必

詳讀下列訊息，謝謝!  
 

一、報到時間：101 年 3 月 9 日(五) 晚上 20:30~22:00 (請準時抵達!) 

二、報到地點：彰化福山寺 

三、報到流程：1.簽到 2.登記【白象大烤驗】組員名單及【幹部分組座談】組

別 3.抽籤【白象大烤驗】出場順序 4.領取名牌 5.繳交青年護

照 6.安單 

四、服    裝：1.小紅、牛仔褲、布鞋 

2.白象幹部與妙慧/善財講師，請著授證背心。 

五、交通接駁：彰化火車站接駁車於 3/9(五)晚上 8:30 及 9:30 準時發車，已登

記接駁之車班如有任何變更，敬請提早告知，以免資源浪費。 

六、重要宣導： 

1.配合道場作息時間，請務必於 3/9 日(五) 晚上 10:00 前抵達福山寺 

2.【白象大烤驗】規則說明：分團競賽，3 人一組，請自行組隊，於報到時

繳交名單。如未繳交名單者，則由主辦單位抽籤決定組別，並於 3/10（六）

中午前公布；每位參加學員及工作人員皆須參與本堂課程，儲備幹部參

加「白象大烤驗」，已授證為白象幹部者則參與「天馬大烤驗」。白象/天

馬測驗成績視為授證資格參考，其他詳細規則請參閱附件一。 

3.3/11 日下午課程「提案討論」國際青年會議中華各分團工作確認：請各

分團/社長 PPT 簡報承擔該工作之優勢，範例如下：某某分團承擔交通旅

遊組，我們具有以下優勢：阿蓮領有職業駕照，能開遊覽車，英文能力極

佳，與國外青年溝通無障礙。此外，余小芬家裡開旅行社，可以幫忙安排

會後旅遊行程，其花容月貌，適合擔任稱職的導遊領隊…。會議通知詳如

附件二。 

五、攜帶物品： 

1. 海青、縵衣(已授五戒、菩薩戒者) 

2. 個人常備藥品及健保卡 

3. 自備筆記本、筆、禦寒衣物、換洗衣服、盥洗用品、環保杯。 

七、洽詢電話：02-2762-0112 轉 2587 楊秀蓮 Email: 2008yad@gmail.com 

mailto:yad@gmail.com


國際佛光會中華佛光青年總團 

3/10-11 佛光青年幹部會議暨白象研習 

課 程 表 
        日 期 

時 間 
3 月 10 日(六) 3 月 11 日(日) 

05：30 早  覺 早  覺 

06：00-07：00 早  課 早  課 

07：00-08：00 早  齋 早  齋 

08：00-09：40 團康領導學 儲備白象/天馬大「烤」驗 

09：40-10：00 趙州茶‧雲門餅 

10：00-11：30 
佛光會的全能組織 

與全人教育 

幹部分組座談 
(團長/副團長//秘書//財務)  

11：30-12：30 午     齋 

13：00-14：30 
團務報告 

 (分團報告+公益旅行) 

13：00-15：00 

議案討論 
(國青/禪學營第一次籌備會議) 

14：30-14：50 趙州茶‧雲門餅 

14：50-16：10 佛法概論 

賦歸 

16：30-17：30 戶外禪 

18：00-19：00 藥  石 

19：00-20：30 營火晚會 

20：50-21：50 大補帖~考前衝刺 

22：00 開大靜 

 



中華佛光青年總團 

3/10-11 佛光青年幹部會議暨白象研習 

白象大「烤」驗--課程說明 
 

課程介紹 

「佛學常識」是佛光青年幹部必備的技能， 

你還記得那些年佛陀曾經說過的法嗎？ 

還是隨著時間的流逝，一點一滴地忘記了？ 

【白象/天馬大烤驗】 

目的不在於「烤乳象」，而是要讓我們透過不斷的學習與超越，一起成為具有正

知正見的佛光青年幹部。 
 

課程規則 

以團隊競賽，3 人一隊，每次 5 隊同時進行搶答，主持人讀完題目後，各組搶答，

取得回答權者，應於 5 秒內完成答題，否則視同放棄，答題機會留給現場佛光

青年，該次搶答不予計分。每回合競賽時間十分鐘為上限。 
 
題庫範圍 

白象－ 

1. 佛學大補帖 

2. 《人間佛國-佛光山佛陀紀念館紀事》文/星雲大師審訂；潘煊撰文 天下文化出版 

3. 佛陀紀念館網站 http://www.fgs.org.tw/BMC/ 

天馬－ 

1. 【佛光教科書】第三冊《菩薩行證》 

第一課 菩薩道的起點 

第二課 菩薩道的實踐 

第三課 菩薩道的次第 

第四課 觀世音菩薩的化世因緣 

第五課 智者文殊菩薩 

第六課 普賢菩薩的大願 

第七課 地藏菩薩的事跡 

第十六課 童男與童女 

2. 【佛光教科書】第六冊《實用佛教》 

第六課 佛教對教育的看法 

第十一課 佛教的家庭觀 

第十三課 佛教對感情的處理 

3. 《人間佛國-佛光山佛陀紀念館紀事》文/星雲大師審訂；潘煊撰文 天下文化出版 

4. 佛陀紀念館網站 http://www.fgs.org.tw/BMC/ 
 

優勝獎勵 

搶答題每題 5 分，累計計分，總計各組積分，以分數最高之隊伍，取得最後優

勝，可獲得精美禮物一份。 

附件一 

http://www.fgs.org.tw/BMC/
http://www.fgs.org.tw/BMC/


 

國際佛光會中華佛光青年總團  開會通知單 

受文者：2012國際佛光青年會議工作人員 
 
發文日期：中華民國 101年 3月 2日 
發文字號：（101）佛光凡字第 002 號 
速別：最速件 
密等及解密條件或保密期限： 
附件： 

 
開會事由：「2012國際佛光青年會議」第一次工作籌備會議 

開會時間：101年 3月 11日(日)下午 1:00-3:00 
開會地點：福山寺 
上級指導：執行長 妙凡法師  

出席人員：全國各分團/社長暨幹部及工作人員 
聯 絡 人：余宜芬 
電    話：02-27620112#2586 

 
副    本： 
 

說    明： 
      1.【2012年國際青年會議】企劃案介紹。 
      2.工作職掌表之確認：請團/社長針對工作項目事先與團員        

達成共識，選擇 1~2 個適合發揮的組別，會議當中請發表承擔(優
勢)理由，並以 PPT簡報方式呈現。 

 

 

國際佛光會中華佛光青年總團 

檔    號： 

保存年限： 

∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙

裝∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙

訂∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙

線∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ 

正本 附件二 



2012 國際佛光青年會議工作職掌表 
 

職稱 負責人/單位 工作執掌 

導  師 星雲大師 本會議主題與決策之最高指導 

指導長 慈容法師 督促指導事務工作之進度 

總策劃 慧傳法師 召開會議並給予指導 

執行長 妙凡法師 督促各組策劃及執行各項工作 

 

總召 

 

 

1. 帶領各組策劃及執行各項工作 

2. 協調各組工作 

3. 掌握各項進度評估 

4. 負責國內外各區動員狀況及人數衝剌 

   副召 

北： 

中： 

南： 

1. 了解各組工作進度並彙報總召 

2. 注意各組工作內容適時予以指正 

3. 動員及關心各地青年參加人數 

行政組 

青年總團 

余宜芬 

戴君純 

1. 研擬會議計劃草案 

2. 辦理有關聯絡事宜 

3. 研擬參加會議公文(函)、發報到通知單、日程表、開

幕、 

閉幕程序及聘請師資等事宜 

4. 報名表之設計與受理報名 

5. 確定國內外名單及統計參加人數及青年會報發表人和表

演團隊  

6. 排定會議籌備日期及工作進度表 

7. 安排工作籌備會議記錄人 

8. 擬定會議工作職掌及負責人 

9. 對外行文:A.各別分院 B.各分團 C.各大專院校 

10. 大會期間回報用餐人數給大寮 

11. 事前邀請函及事後之聯繫與感謝函之發出 

12. 意見調查表之設計及結案報告的製作 

13. 學員分組及掛單（寮房安排） 

14. 提供交通組接機及回程安排之名單 

15. 確認報到時資料袋之內容 

16. 擬定會議手冊內容  

17. 提供電腦資訊設備(洽詢資訊中心)大會現場提供六台電

腦 



職稱 負責人/單位 工作執掌 

18. 活動貴賓之邀請(如開閉幕、晚會、人間音緣等) 

＊ 邀請外交部等青年團體~如青輔會等 

19. 值星官開牌 

主持人 

公關 

接待組 

 

1. 建立主持人小組，以中英文俱佳者為優 

2. 主持項目：課堂、開、閉幕式、晚會、千人抄經、人間

音緣、青年會報等主持人. 

3. 安排主持人群培訓課程 

4. 安排國際禮儀訓練 

5. 接待貴賓 

6. 安排接待公關組統一制服 

7. 請各分團社推薦人才 

行銷企劃 陳俗均 

1.研擬企劃書爭取政府補助經費 

2.研擬會議主題 

3.研擬開幕、閉幕程序及課程、會議、活動設計等事宜 

4.研擬經費預算及募款計畫書 

5.安排培訓課程 

6.研擬活動文宣計劃書 

7.研擬活動期間的會場佈置架構(與佈置組搭配) 

教務  

議事組 
 

1. 安排電腦板書人(含中、英文) 

2. 教師的茶水、點心、果儀、結緣品 

3. 上課錄音、謄寫及文字記錄（結束後請燒成光碟寄給總團） 

4. 上下課鈴聲、音響、冷氣、燈光、音樂、麥克風等 

    (課程前後串連要細心關照) 

5. 課堂所需設備之借用 

6. 大會期間上課場地之確認請與行政組密切保持聯繫 

8. 研擬大會議題、分組討論、綜合座談之內容 

9. 各項議事記錄表之設計 

10.各議程之記錄與錄音(結束後請燒成光碟寄給總團) 

11.安排學員分組座談名單 

翻譯組  

1. 建立翻譯小組,並安排專業課程培訓 

2. 口譯人員之遴選與工作安排 

3. 蒐集翻譯各組所需之資料 

4. 翻譯機之租借及保管 

5. 設計翻譯機租借表(需收取押金，待歸還後退費) 

典禮組  
1. 負責開、閉幕典禮等典禮 

2. 場控、音控、視聽等人員配置 



職稱 負責人/單位 工作執掌 

3. 各場次之流程、音響、燈光等事項 

4. 召集典禮組工作人員進行工作分配 

5. 了解各場次出席的貴賓名單 

活動 

隊輔組 

 

 

1. 召集活動小組人員進行工作人員培訓及工作分配 

2. 安排活動小組會議，與節目主持人共同研討企劃案 

3. 各項活動所需之相關物品如音樂帶、道具、禮物等 

4. 擬定召募隊輔準則及考核 

5. 安排隊輔培訓課程 

6. 邀請佛光大學佛研所及叢林學院承擔隊輔 

7. 隨時關照學員狀況及反應，並適時引導正確的理念 

8. 小隊輔必須配合值星官各項宣佈及注意事項 

9. 安排起床打板之人員 

值星官  

1. 具中英文能力 

2. 準確掌控活動流程、時間、秩序、學員反應 

3. 清楚了解銷假、告假、禮座、集合及呼班之流程 

4. 正確簡潔傳達大會宣佈事宜 

5. 主動報告學員生活情況 

交通 

旅遊組 

 

 

1. 掌握各國學員抵台名冊(由行政組提供) 

2. 與行政組配合處理機場接機、送機事宜 

3. 掛單地點轉接之食宿問題聯絡 

4. 瞭解學員離台時間及飛機班次，並列出送機計劃表 

5. 協助報到並與行政組配合對照名冊 

6. 事前車輛安全檢查、安排駕駛人員 

7. 擬定車輛調度表 

8. 海外學員參訪之行程、食宿、遊覽車、保險之安排及聯絡 

9. 參訪行程中，隨團提供各項服務如（地陪） 

10. 委請香海旅行社安排旅遊行程 

報到暨 

生活輔導

組 

青年總團 

楊秀蓮 

 

1. 設計報到流程、佈置報到處並安排工作人員及善後 

2. 準備學員資料袋並負責發放 

3. 設置服務台:A.代為查詢各種必須之資料 

              B.郵政、電話、電傳(費用自理) 

              C.提供生活所需物品 

              D.流通結緣品 

4. 設置醫療站(洽詢佛光診所) 

5. 負責住宿安排工作、報到安單完畢、陳報房號一覽表 

(住宿區櫃檯、行政組各一份) 



職稱 負責人/單位 工作執掌 

6. 寮房名單(貼於寮房門口) 

7. 回程便當的準備 

8. 隨時觀照學員的生活起居與思想觀念 

財務組  

1. 擬定會議活動所需經費之預算 

2. 處理經費收支事宜、製作各組支出報表 

3. 報到時提供美金及台幣之兌換，並協助各項費用收取 

4. 於服務台設置兌幣服務 

5. 報到時提供匯率方便各分團兌換 

6. 採購典禮活動組所需之禮物 

美編組  

1. 活動相關性所有美編製作~如 T 恤等 

2. 學員識別證、記者證、攝影證、法師證的設計製作 

3. 歡迎海報及紅布條、CD、奬狀等設計製作 

4. 課程海報、指標、標題的製作、張貼 

5. 邀請函與感謝函、感謝狀之設計製作 

 

文宣 

攝影組 

 

1. 活動期間撰寫新聞稿，每日提供人間福報與山門日報 

2. 製作活動快訊張貼於會場(採擷當日精彩內容及照片) 

3. 活動看板之規劃及設計 

4. 採訪學員與會感受與心得 

5. 本次活動各項資料之收集整理與編列存檔（請將照片及影音

檔燒成光碟寄給總團） 

6. 需配帶攝影證者方可攝影 

8.製作活動成果 VCR 

佈置組  

1. 負責活動期間的會場佈置(與行政組、文宣組、教務組配合) 

a. 開幕、閉幕 

b. 歡迎晚宴、人間音緣、獻燈祈福等 

c. 綜合討論  

2. 國旗、教旗、會旗之佈置 

3. 各會場服務台之佈置 

4. 在雲居樓二課佈置教育主題區 

5. 會場音響、燈光、各項物品之供應 

6. 會議場地、晚會場地的美工佈置設計與製作 

 

 

總務組  

1. 辦理有關器材之採購 

2. 製作物品借用單提供各組申借物品 

3. 協助各組申借各項物品及場地(含歸還) 



職稱 負責人/單位 工作執掌 

4. 學員課堂點心、茶水之準備，並隨時保持清潔 

5. 配合佈置組研擬善後工作分配 

6. 包裝禮品 

危機處理組 
 

 

1. 建立機動小組人員，全力配合各組人力支援 

2. 凡未承擔工作之分團請各分團派員 3 人，名單交給危機處理

組長   

動員組 各分團/社 動員各地青年參加國際青年會議 

 

 

 


